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Indledning

Manualen viser, hvordan du manualt foretager en ny tilmelding eller framelding.



1. For at tilmelde eller framelde en ny deltager, vælg ”Aktiviteter”.



2. Vælg den aktivitet der skal meldes en ny deltager til.



3. Vælg ”Ny tilmelding”.



4. Klik på ny-knappen.



5. Udfyld deltagerens navn og e-mail.



6. Vælg ”Gem”.



7. Vælg ”Gem tilmelding”.



8. For at fjerne en tilmelding:
Scroll ned i bunden af aktivitetens side, her finder du tilmeldinger.
Klik på den deltager der skal fjernes.



9. Vælg ”Afmeld deltager”.



10. Tryk ”OK”.
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